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DANSKISLANDSHESTEFORENING

Der afholdes hvert &r mange staevner rundt omkring i Danmark. Langt de fleste steevner afholdes pa
klubbaner eller pa private baneanleeg. Steevnerne har som regel mellem 40 — 90 tilmeldte ryttere. | nogle
klubber vil man gerne have afviklet klubstaevnet pa én dag efterfulgt af en rytterfest om aftenen, imens
man andre steder bruger hele weekenden fra fredag aften til sgndag eftermiddag.

Disciplinerne findes i det ridereglement, FIPO, som FEIF har udgivet og uddannede dommere dgmmer
efter. FIPO indeholder flere discipliner af forskellig sveerhedsgrad hvoraf der veelges hvilke discipliner, der
skal udbydes til staevnet. Staevner afvikles som regel i en hyggelig og venskabelig and, hvor alle hjeelper
hinanden. Bgrn og voksne deltager som hovedregel pa lige fod i de samme discipliner, men ved nogle
steevner udskrives seerlige klasser til junior- og ungryttere.

I ovalbanedisciplinerne rides der udtagelser, som udtager de fem bedste til en A-finale, hvor den endelige
afgerelse falder. Hvis der er mange tilmeldte i en klasse, s& kan man veelge at udtage yderligere fem
ekvipager til en B-finale. Vinderen af B-finalen m& herefter deltage i A-finalen. Hvis der i nogle klasser er
meget fa deltagere, s& kan man veelge at afvikle klassen, som en finale uden udtagelser eller omvendt,
en udtagelse uden finale.

Nar der til et steevne rides efter FIPO-reglementet, er alle deltagerne underlagt nogle regler for bl.a.
rideudstyr, hestens sko og beslag, ind- og udridning af banen m.m. Disse regler star som sagt beskrevet
i FIPO, som kan downloades pa FEIFs hjemmeside.

Planleegning af et staevne

Inden afholdelse af et steevne, anbefales det at laese FIRO-reglementet, som beskriver almene regler og
retningslinjer, samt FIPO, som er ridereglementet. Det kan downloades pa FEIFs hjemmeside.

Inden der udsendes invitationer til et staevne, er der nogle ting, man skal have overvejet inden.

e Hvilken status skal steevnet have? DRL, WRL, A, B, C, D? Og i samme omgang, hvilke klasser skal
udbydes? Se mere under Steevnestruktur
e Hvad er max antal deltagere?

Disse valg skal arranggrerne tage far der udsendes invitationer, da det har betydning for antallet af
dommere, som det er ngdvendigt at skaffe (se mere under Dommere). Hvis det antages at veere et
populaert staevne med greense pa antallet af deltagere, kan det overvejes at hver rytter max ma deltage
med f.eks. 2 heste for at give plads til s mange ryttere som muligt.

Hvilken status og hvilke klasser?

Valg af klasser og steevnestatus kraever normalt lidt overvejelse, da det geelder om at ramme rette
malgruppe og det definerer ogsa staevnet. Vil man lave et staevne, som har en bred malgruppe, kan man
overveje et D-steevne, da alle ryttere kan kgbe licens til denne type steevne. Vil man hellere henvende sig
til ambitigse eliteryttere, bgr man overveje at lave et A-steevne. Disse typer steevner kan naturligvis ogsa
kombineres pa kryds og tveers. Se neermere omkring steevnestrukturen og hvordan den kan benyttes pa
islandshest.dk. Nar man har besluttet hvilken status man vil give staevne, kan man fastleegge hvilke
klasser, der skal udbydes. Om klasserne skal veere opdelt i senior og junior/ungrytter, om man skal
inkludere andre discipliner, sdsom lydighed eller seerlige juniordiscipliner som beheendighed, flagridt
el.lign.

Man kan ogséa veelge at afvikle et staevne uden finaler, hvis det primaere mal er for at rytterne kan samle
point til DRL eller WRL, eller hvis man blot gnsker at kunne tilbyde et staevne, hvor ryttere kan deltage
og male sig med andre. Her vil der typisk vaere oprangering og uddeling af rosetter efter hver klasse.

Booking af dommere

Nar man har vedtaget dato og status for staevnet, er man faktisk i stand til at bestille de dommere, der
skal anvendes til steevnet. En opdateret liste kan ses her. Man skal inden man begynder at bestille
dommere, ggre sig klart, hvor mange dommere og aspiranter, der skal anvendes samt hvordan disse skal
afregnes. Lees mere om det under Dommere.

Der aftales direkte med den enkelte dommer. Der betales honorar og afregnes transport i fglge reglerne
(taksterne findes pa hjemmesiden under Dommere). Mange dommere kommer ar efter ar i de samme
klubber. Det er altid lettere at f& en dommer til at komme igen, hvis der er brugt lidt ressourcer pa at fa
dommeren til at fgle sig godt tilpas ved staevnet. Mange gange er det sma ting, der skal til. F.eks. en god
frokost, en flaske vin som tak eller bare det, at man husker at sige tak til dommerne for deres indsats.
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Der bgr sgrges for forplejning til dommerne under steevnets afvikling — ogsd mens de er pa banen. En
kop kaffe/the kan veere guld veerd, nar det er koldt og kage er godt, nar blodsukkeret er i bund. Som
tommelfingerregel, s& er dommerne, som man behandler dem! Veer opmaerksom pa, at dommerne nogle
gange har "fgl” med der er i gang med dommeruddannelsen. Dette skal meddeles fra dommerne og
kreever, at der afseettes ekstra tid i programmet.

Ved et DRL- eller WRL-steevne skal der veelges en hoveddommer, hvorfor arranggrerne skal indkalde til
et dommermgde inden staevnets start og skal have en hoveddommerrapport klar til den dommer, der
veelges som hoveddommer. Hoveddommerrapporten kan udskrives fra DI's hjemmeside. Til stgtte for
hoveddommeren skal sekretariatet desuden notere de rgde og gule kort der bliver givet i lgbet af
steevnet. Et stykke papir med en kolonne til hhv. rade og gule kort kan med fordel veere lavet inden
steevnet. Der skal noteres startnummer, klasse samt arsagen til at kortet er givet.

Hvornar skal man booke dommerne?

Man bgr som hovedregel booke dommerne i lgbet af efteraret. Det er som regel sveerere at skaffe
dommere i april/maj/juni og august/september end resten af aret, da langt de fleste steevner ligger i
disse maneder. | det hele taget er der efterhAnden mange steevner, og det kan veere sveert for
dommerne at fa weekenderne til at sla til. Efter man har sluttet en telefonisk aftale med en dommer, bgr
man falge det op med en skriftlig bekreeftelse og gerne igen en maned fgr steevnet, ggre dommeren
opmaerksom pa, at man glaeder sig til at se dommeren. Husk at tilsende dommeren programmet for
steevnet med starter med angivelser af, hvilke klasser den pageeldende dommer skal dgmme samt i
hvilke tidsrum.

Steevnegkonomi

Disciplinen gkonomi kan deles op i to dele. Fgrste del er budgettet, som forteeller, hvad man gnsker at
foretage sig — og anden del er selve regnskabet, der er et billede af, hvordan steevnet forlgb rent
gkonomisk. Man skal ggre sig klart, at begge dele er vigtige. Det der som regel er arsagen til, at staevnet
giver underskud er manglende opfalgning p& budgettet eller et urealistisk budget. En post som antal
betalende tilskuere kan vaere sveer at forudse, sa vaer hellere pessimist end optimist.

Ansvar

Der skal og ma veere kun én ansvarlig for staevnets gkonomi. Denne person skal til gengeeld have
uindskreenket magt under steevnet. Der ma ikke bruges én krone uden, at den gkonomiansvarlige har
sagt OK. Der opstar ellers let en situation, hvor den samme indteegtskrone bliver brugt mange gange. En
sikker vej til rod og underskud. Det kan evt. veere klubbens kasserer, der varetager denne opgave. Det
er en fordel, at det er en person, der har praktisk erfaring med regnskab.

Budget

Et budget bestar af to dele; en indteegtsside og en udgiftsside. | forhold til normal virksomhedsdrift, s&
har man stort set kun en mulighed for at pavirke indtaegtssiden. Det vil sige, at man er ngd til at styre
udgiftssiden meget stramt. Typiske indtsegter er startgebyr, boks-/foldleje, camping, indgang, salg af
rytterfestbilletter, cafeteria. Typiske udgifter er dommerafregning, leje af baneanlaeg, leje af stalde, mad
til rytterfest, dommerforplejning, strem/vand.

Nar man starter med at laegge et budget, er det en god ide at begynde med en kort beskrivelse af de
aktiviteter, som man gnsker. F.eks. “camping”, “fest”, “stalde” osv. Undga at saette belgb pa i forste
omgang. Det er mere vaesentligt at fa de rigtige punkter med.

Derefter indhenter man tilbud pa sa mange punkter i budgettet som muligt. Sgrg altid for, at der sa vidt
muligt er skriftligt tilboud pa alt. Dommerudgifterne kan beregnes pa forhand (brug evt. en afstandstabel).
Sgrg for, at der pa forhand er lavet klare aftaler med dommerne. Det skal fremga af aftalen, hvorvidt der
betales for transport fra hjem til steevneplads hver dag, om der kreeves, at flere dommere kgrer sammen.
Det er muligt med godt forarbejde totalt at undgé budgetoverskridelser p& denne post.
Dommerhonorering kan ses pa hjemmesiden undere Dommere. Et budget skal altid arbejde med et
realistisk overskud. Det er muligt, at man i forbindelse med et jubileeum veelger at klubben giver et
tilskud til steevnet. Det er for sa vidt ogsa i orden, men der skal i budgettet, sd angives, at der gives
dette tilskud.
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Under staevnet

Sgrg for, at der ikke skal udbetales penge under selve steevnet. Det er ofte her, der kan opsta problemer,
da der er for mange, der gerne vil hjeelpe til. Alle regninger fra diverse leverandgrer skal fremsendes
efterfglgende. Sarg for, at aftalerne er lavet pa forhand. Tilbagebetaling af tilmeldingsgebyr, stald,
rytterfest sker efter steevnet er afsluttet. Sgrg for, at der er en veldefineret tilbagebetalingspolitik. De
eneste penge, der ngdvendigvis skal udbetales under steevnet er dommerafregning. Husk at fa
kvitteringer pa alle udbetalingerne. Under staevnet er det vigtigt, at der er styr pa diverse indtaegter fra
f.eks. cafeteria, bar, eftertiimeldinger m.m. Alt skal noteres ned i en kassekladde med det samme. At
modtage en seek med penge og bilag en maned efter steevnet bliver let en hablgs opgave.

Regnskabet

Det veesentlige i regnskabet er, at man umiddelbart kan sammenligne det med budgettet. Hvis der er
vaesentlige afvigelser i forhold til budgettet, bgr der veere en note, der forklarer denne afvigelse. Sgrg for,
at regnskabet er skrevet i et klart sprog. Modtagerne er almindelige mennesker — ikke professorer i
virksomhedsgkonomi. Et staevneregnskab bgr ikke fylde mere end en A4-side. Er der et behov for at
uddybe enkelte punkter, sa kan det ske ved hjaelp af noter.

Revision

Endelig er det en god skik, at steevneregnskabet revideres saerskilt. Dette er i seerdeleshed vigtigt, hvis
der er flere klubber, der er arranggr af steevnet. Husk at veelge en revisor inden staevnet afholdes.
Normalt gennemgar man regnskabet ved hjeelp af stikprever. Hvis der er budgetafvigelser bgr man
“grave” lidt dybere. Sgrg fra start af at afdaekke de usikre steder i regnskabet. Safremt der er afvigelser i
forhold til god regnskabs skik eller hvis der er punkter i regnskabet, der ikke kan findes en rimelig
forklaring pa, sa kan man evt. godkende regnskabet med en reekke bemaerkninger.

Udformning af indbydelse

Invitationen til steevnet “offentliggeres” ofte sammen med tilmelding (eller tidspunkt for hvornar
tilmeldingen abner). Invitationen kan veere en plakat, en lgbeseddel, en hjemmeside eller et indlaeg i
klubbladet. Langt de fleste klubber benytter Sporti til hdndtering af invitation og seerligt tilmeldinger,
betaling, kontakt mv. En invitation bgr altid indeholde tid og sted (praecis adresse) samt give et overblik
over, hvilke klasser rytterne kan tilmelde sig. Ggr opmaerksom pa, hvis der er afvigelser i forhold til FIPO
og de danske szerregler eller der er seerlige forhold, der gor sig geeldende under steevnet (f.eks. ingen
mulighed for boks el.lign.). Falgende bgr sta pa en indbydelse:

Der rides efter FIPO (arstal) med fglgende aendringer.....

Ret til eendringer forbeholdes/Ved for fa tilmeldte....

Pris pa startgebyr o.a.

Husk indbetaling af rytterlicens

Mulighed for boks (med halm/spéaner) eller fold (medbring selv hegn)

Evt. max antal deltagere

Evt. dato for sidste mulighed for eendringer

Tilmelding er ikke geeldende fgr der er betalt (benytter man Sporti giver dette sig selv, da der
ikke kan tilmeldes uden at betale med det samme)

Evt. cafeteria eller skal madpakken medbringes hjemmefra

e Evt. mulighed for refusion af startgebyr ved fremvisning af dyrleege-/leegeerkleering

e Husk steevnepas eller stamtavle/gyldigt vaccinationskort samt udfyldt tro- og loveerklaering

Angiv ogsa navn og telefonnummer pé en kontaktperson for steevnet samt en deadline for tilmeldinger.

Tilmeldingsblanketten

Rytteren skal sgrge for at aflevere alle relevante oplysninger sammen med tilmeldingen. Det er derfor
vigtigt, at man far felter til alle de relevante informationer med pa tilmeldingen. Sporti har en formular til
udfyldelse ved oprettelse af arrangementer, som sikrer at man far taget stilling til de vigtigste ting ang.
tilmelding.
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Informationer pa tilmeldingsblanketten

Om rytteren : Navn, Adresse, Telefonnummer, E-mail adresse , Evt. Medlemsnummer ,Evt.
Junior/senior

Om hesten: Hestens fulde navn og registreringsnummer ,gvrige stambogsoplysninger (Efter hingst)

Evt. preestationer (nyttige for speaker) — dette er mest almindeligt ved stgrre steevner, da det kan veere
sveert for speakeren at have tid til at f disse oplysninger med

Om klasser: En oversigt over samtlige klasser ved staevnet. Evt. valg af volte (T.2., G.J., 4.J.)

@konomi: Priser pa de forskellige punkter , Startgebyr, Stald (boks, spiltov, halm/spaner), Opstilling af
egen fold — leje af faste folde, camping (telt/vogn og med eller uden el), rytterfest (barn/voksen),
madbilletter

Pamindelse om at der skal veere betalt rytterlicens i.h.t. den til enhver tid geeldende prisliste pa Dls
hjemmeside.

Rytterlicens

Inden steevnedagen skal alle rytteres rytterlicens kontrolleres. Dette sker ved at tjekke om rytterne star
pa Dls liste over ryttere med indlgst rytterlicens. Her kontrolleres der at rytteren star der og har indlgst
en licens, der giver adgang til de klasser rytteren er timeldt stsevnet.

Pa dagen

Hvad skal der laves?
En staevneplads bliver for et par dage ogsa en arbejdsplads for en lang raekke personer. Der er en raekke
“nggleposter” eller en raekke opgaver, som kan veere fordelt saledes:

Steevnelederen

En steevneleder er ansvarlig for alt, hvad der foregar under staevnet, og ma tage afgarelser i uforudsete
situationer. Han star ogsa for arbejdsfordelingen og sgrger for, at tidsplanen bliver overholdt. Han sgrger
ligeledes for, at reglerne bliver overholdt, og at eventuelle undtagelser og protester bliver behandlet i
voldgiftkommissionen. Enhver steevneleder bgr seette sig ind i reglerne omkring protester m.v. (se FIPO).
Hvis der er en ansvarlig for hver disciplin, sorterer disse direkte under steevnelederen. Ligeledes er
steevnelederen typisk ansvarlig for preemieuddelingen. Steevnelederopgaven kan evt. deles mellem 2
personer, hvilket specielt kan veere en fordel, hvis staevneledelsen ogsa er rytter til steevnet.

Steevnesekretariat

Har inden staevnet sgrget for, at start- og dommerlister er i orden og skrevet ud. Det kan dog veere en
fordel farst at udskrive lige inden steevnestart, da der kan komme frameldinger i sidste gjeblik.
Steevnesekretariatet sgrger for dommermapper med dommersedler, startlister til ophaengning, startlister
til ledvogteren, speakerlister samt lister til sekreteererne.

Brug af steevneprogrammet Ice-test kan steerkt anbefales da det er en meget stor hjeelp til alt
sekretariatsarbejde, og kan gratis downloades fra www.feif.org. Skal endvidere anvendes som
indberetningsmedie for klasser med ranglistestatus til rangliste@islandshest.dk (det er bade geeldende
for den danske rangliste og world ranking)

Steevnesekretariatet sgrger for under staevnet, at alle resultater bliver noteret og udregnet, og at disse
bliver publiceret gennem hgjtaler og/eller pa opslagstavle. Det kan vaere en idé at efterregne
dommersedlerne, nar disse kommer ind, hvis der er tidsmaessigt overskud til dette. P& denne made
mindsker man risikoen for fejl. Sekretariatet sgrger for udarbejdelse af finalelister samt ophaengning af
disse. Hvis der er 15 deltagere eller derover i en klasse, er det normalt, at der afholdes B-finaler.
Ligeledes sgrges der for at fa al ngdvendig information ud til speakeren.
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Steevnesekretariatet kan sta for udarbejdelse af en praemieliste, som dels bliver brugt ved
preemieoverreekkelsen og evt. til offentligggrelse i klubbladet. Denne arbejdsopgave kan dog med fordel
uddelegeres. Ved de fleste steevner er sekretariatet ogsa ansvarlig for evt. mad-/eller rytterfestbilletter.

Indsyning

Nar deltagerne ankommer til steevnepladsen skal der tjekkes steevnepas/stamtavile og evt. tro og
loveerkaering, og at hesten ser sund og rask ud, inden hesten kommer ind pa pladsen. Her far deltagerne
ogsa tildelt foldnummer eller boksnummer.

Staevnekassereren

Kassereren indkasserer staevnegebyrer, staldpenge, betaling for eventuelle selskabelige arrangementer
samt indgangs- og parkeringsafgifter. Kassereren holder ogsa tilsyn med evt. salgsboder og lotterier.
Ligeledes foretager vedkommende alle ind- og udbetalinger og refunderer udgifter som f.eks.
dommertransport, og holder regnskab samt sgrger for at budgettet overholdes.

Banemesteren

Banemesteren sgrger for, at alle baner er i orden under hele stsevnet. Vanding, tromling, afmaerkning
osv. skal veere i orden. Vedkommende sgrger normalt ogsa for, at de ngdvendige rekvisitter er til stede
der, hvor man skal bruge dem. Dette kan f.eks. vaere stopure til tidtagning i paslgb, dommertal, blomster
pa banen. Denne bgr ogsa sgrge for, at der er opsat stole til dommere og dommersekreteerer samt
afskeermning mod regn og sol. Ledvogtere kan hgre under banemesteren, hvis ikke man veelger at satse
pa hjeelpsomme tilskuere.

Staldmesteren
Staldene skal holdes rene og veere klar til at modtage heste. Om ngdvendigt skal der ssettes navneskilte
pa bokse og spiltove. Staldmesteren sgrger for, at der er personale til stede, nar det er pakraevet.

Dommersekreteserer

Dommersekretaererne har til opgave at skrive dommerens karakterer og kommentarer ned pa
dommersedlerne samt udregne den endelige karakter. Ved mange staevner er det ogsa
dommersekreteererne, som henter og bringer dommermapper til og fra sekretariatet. Det er absolut en
fordel, hvis dommer og sekretzer kan “fglges ad” under et helt steevne, men det er ikke nogen
ngdvendighed.

Bemeerk, at dommersekreteererne ogsa har brug for “dommerforplejning” pa banen. Ved nogle staevner
bespises dommersekreteererne, ved andre staevner ggr de ikke. Der kan evt. seettes et minimum antal
timer pa, som skal bruges som sekreteer, hvis disse skal bespises. F.eks. 4 timers arbejde pr dag =
forplejning. Nogle dommere gnsker at medbringe deres egen sekreteer — husk at spgrge om dette, nar
der bookes dommere.

Der er ikke sa let at veere dommersekretaer, som det maske kan se ud til. Man bgr sikre, at de der skal
bistd dommerne som sekretaerer har et grundleeggende kendskab til gangarterne samt kan betjene en
lommeregner.

Speaker, speakersekreteer & sekreteererne

En god speaker er guld vaerd for en stram tidsplan. Det er vigtigt hele tiden at kalde de naeste ekvipager
frem og sgrge for, at de er i collecting ring og er klar til at komme pa banen, nar den foregadende
ekvipage er faerdig med sit program. Det er speakerens opgave at sgrge for at steevneafviklingen glider
jeevnt samt at publikum, dommere og ryttere holdes informeret om konkurrencernes forlgb, tidsplanen
m.m. En dygtig speaker formar at skabe en god og hyggelig stemning pa steevnepladsen og kan —
udstyret med de rette oplysninger — holde publikum underrettet om hestene og rytterne pa banen
(tidligere resultater, afstamning m.v.). Det er vigtigt, at speakeren er helt dus med ridereglementet og i
gvrigt har evnen til at veere rolig i lidt pressede situationer. Ridereglementet skal vaere til radighed for
speakeren.

Speakersekretaeren bistar speakeren, sdsom at styre tiden nar der rides flere pa banen ad gangen. Her
kan med fordel benyttes FIPO Timer, som ogsa kan downloades pa FEIFs hjemmeside.
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Sekreteererne skriver samtlige karakterer ned og laver lgbende opdateringer af rytternes placering. En
skriver de speakede karakterer ind i IceTest, mens den anden aflaeser karaktererne fra dommerne
karakterblade og skriver ned pa et stykke papir. Disse to sekreteerer stemmer af undervejs, om der er
enighed om karaktererne.

Ledvogtere

Ledvogteren sgrger for at lukke ekvipagerne ind og ud af banen. Nar ledvogteren skal naevnes her, sa
skyldes det isaer, at der ikke altid er udpeget en ledvogter pa forhdnd — og der skal derfor i huj og hast
findes én blandt tilskuerne. Det er dog en klar fordel at have udpeget et par stykker inden staevnet, der
vil patage sig denne opgave, da der er mange klasser, der afvikles med flere pa banen ad gangen. Man
kan evt. "lokke med”, at det er en plads med god udsigt til alt, hvad der sker pa& banen.

Ring steward / indpisker”
Indpiskeren sgrger for at ryttere som skal ride i heats far deres respektive hjelmfarve pa, samt sgrger for
at rytterne indfinder sig i collecting ring, nar de er blev kaldt dertil.

Cafeteriafolk

Cafeteriaet er ofte det helt kritiske punkt ved et staevne — og sjeeldent er cafeteriaet “godt nok”. Sgrg for
at finde en erfaren “kgkkenchef” og teenk pd, at cafeteriaet er et af de steder pa steevnepladsen, som
skal bemandes i flest timer. Dette skal der tages hgjde for i planlaegningen. Husk at have rigelig med
byttepenge. Pga. det store omfang af et cafeteria, kan det veere en god idé at "udlicitere” denne opgave.

Dommerforplejning

Ved mindre steevner kan dommerforplejningen evt. ske i steevnecafeteriaet. Ved nogle stsevner ggres det
saledes, at dommerne har “fri cafeteria” og blot gar ind og henter, hvad de skal bruge. Omkring frokost
kan der — isaer hvis tidsprogrammet er stramt — deekkes bord og seettes mad frem, s& det star klar.
Udover maltiderne, sa er der brug for et par folk til at servere kaffe m.m. ude pé banen. Termokander +
kgletasker med sandwich, chokolade, frugt og kolde drikke bar veere til radighed — specielt i klasser, der
tager lang tid at afholde.

PR

Det kan veere en idé, at sgrge for at der er en fotograf til stede, som foreviger de store gjeblikke. Hvis
der er presse til stede ved stgrre steevner, ma han fodre dem med oplysninger, eventuelt uddele
brochurer.

Andre opgaver

Falgende job under steevnet kan veere sveere at placere: Hvem sgrger for ekstra toiletpapir, ekstra
batterier til mikrofonen, teepper/varmekanoner til frysende dommere, samling af serespreemier,
polititilladelse til udskeenkning, anmeldelse af steevnet til kredsdyrleegen osv. osv.

Preecis programlaegning

Der bgr tages hensyn til hestene i tidsplanleegningen. F.eks. bgr paslgb og 5-gang ikke ligge umiddelbart
efter hinanden. Det kan veere en fordel at afvikle alle gangartsklasser farst og derefter alle tgltklasser, da
det typisk er gangartsklasserne, der kan give forsinkelser. PA denne made bliver der ogsa god tid mellem
de klasser, der "passer sammen” — f.eks. 4.5 0g T.8., 4.1 0og T1, 5.1 og T2 eller 4.3 og T5 (ikke
udtemmende og kun det oftest forekommende) Det er fx ikke hensigtsmaessigt at lsegge T2 lige eller kort
tid efter paslgb eller andre veeddelgb. Nar man skal finplanlaegge sit steevne, ma man inden overveje
falgende forhold, for at kunne lave et ngjagtigt tidsprogram.

Dommer- og ryttermgde
Dagen skal startes med et dommermgde, hvor ogsa steevneledelsen bgr deltage. Her veelges steevnes
hoveddommer og det diskuteres, om der er specielle hensyn, der skal tages.

I umiddelbar forleengelse af dommermgadet, bgr der afholdes ryttermgde, hvor rytterne bydes velkomne
og informeres om specielle forhold ved steevnet. Det er vigtigt, at ryttermgdet afholdes efter
dommermgdet, da der kan veere information fra dommerne til rytterne. Pa ryttermgdet skal vaelges en
rytterrepraesentant samt suppleant i tilfeelde af voldgiftsager, hvor disse skal fungere som talsmand for
rytteren. Suppleanten skal indtreede i det tilfeelde at rytterrepraesentanten er indisponibel eller selv
deltager i den klasse, hvor klagen er opstaet, da der kan veere situationer, hvor rytteren ikke kan veere
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upartisk. Efter dommer- og ryttermgde skal der ophaenges en seddel, hvor det informeres om, hvem der
er valgt til hhv. hoveddommer, rytterrepraesentant samt suppleant.

Banestgrrelsen

Banens starrelse vil fa indflydelse pa tidsplanen. Det tager nu engang leengere tid at ride 250 m. end 200
m., hvilket er relevant i de klasser, hvor rytteren er alene p& banen. De fleste klasser afvikles dog med
flere ryttere pa banen, hvor dette ikke er af relevans.

Indgangen til banen

For tidsplanens skyld er det bedst at lave indgangen til banen midt p& en langside. Dette vil give den
bedste og mest glidende afvikling. Det er dog sjeeldent at banen kun opstilles til afholdelse af steevne og
det er ogsa muligt at have en glidende afvikling med indgang pa kortsiderne.

Flere ryttere pa banen ad gangen
| de fleste discipliner rides der med 3 (evt 2 eller 4 i enkelte heat for at fa antallet til at ga op) ryttere pa
banen ad gangen. De eneste undtagelser er 4.1, 5.1, T.2 og T.1, hvor der rides enkeltvis.

Tider for discipliner med flere ryttere pa banen samt i finaler
Nar ryttere rider pa speakerens kommando er tiden for de enkelte opgavedele som fglge af nedenstadende
tabel. Alle tider er angivet i sekunder.

Opgave 2-3 ryttere | 4 ryttere | 5 ryttere | 6 eller flere ryttere
Langsom tempo tglt 90 100 110 120

@gn. af skridtleengden, tglt | 110 120 130 140

Lgse tgjler, tolt 90 100 110 120

Skridt 85 90 95 100

Langsom-middel tglt 70 75 85 90

Valgfrit tempo tglt 70 75 85 90

Trav 70 75 85 90

Hurtig tempo tglt 60 65 70 75

Galop 60 65 70 75

Tidsforbrug pr. ekvipage ved enkeltvis ridning

Disciplin | 200 m ovalbane | 250 m ovalbane
T1 4,5 min 5 min
T2 4,5 min 5 min
5.1 4,5 min 5 min
4.1 4,5 min 5 min

Tidsforbrug pr. heat ved grupperidning v/ 3 pa banen ad gangen

Disciplin | Tid (min)

T4

T3

T5

T7

T8

4.2

4.3

4.4

4.5

R0 (O |O|o|{01|O0) | (N

5.2 3

* ) Tidsfastseettes individuelt.

Dansk Islandshesteforening - Vilhelmsborg — Bedervej 101 — 8320 Marslet



DANSKISLANDSHESTEFORENING

Bortset fra 5.2 er de anfgrte minuttal fastsat i.h.t. ovenstaende tidsskema med en forventet tid til ind- og
udridning samt karaktergivning pd i alt 2,5 min pr. heat (afrundet til hele min.). | 5.2 rides pas 3 gange
og enkeltvis pr. rytter, hvorfor tidsforbruget er betydeligt hgjere (og den tidsmeaessige besparelse derfor
vaesentlig mindre). @nskes bedre tid — f.eks. ved knap sa erfarne ryttere eller knap sa erfarne sekretaerer
— skal dette tilleegges. Der skal ogsa ske tidsmeessigt tillaeg for heat med 4, 5 eller 6 -evt. flere ryttere —
se skemaet ovenfor.

Lydighedsdisciplinerne

Discipliner | Tid (min) pr. ekvipage

Free Style1 | 8

Free Style2 | 5

Free Style3 | 5

Pasdisciplinerne
Stilpas tager omkring 4,5 min. pr. ekvipage. Husk at der er to gennemlgb!
Almindelige arsager til forsinkelser i tidsplanen

Selv det bedst planlagte ridesteevne har fejl. Fejlene kan selvfalgelig skyldes uheld, darligt vejr og mange
andre ting, som man ikke selv er herre over. | de fleste tilfeelde kan fejlen fgres tilbage enten til forkert
eller utilstreekkelig planlaegning eller darlig organiseret og “slap” gennemfarelse af staevnet. De mest
almindelige arsager til forsinkelser til tidsplanen er samlet herunder.

Man starter ikke til tiden

Hvis der star i programmet, at staevnet skal starte kl. 9.00, betyder det, at dommere og officials skal
veere pa banen inden kl. 9.00. Her ser man betydningen af at have en praecis og effektiv speaker. En halv
times forsinkelse om morgenen, som de fleste staevner slas med, haenger man i reglen pa hele dagen
igennem.

Programmet er beregnet for knapt

Husk ved planlaegningen at beregne sma pauser, tid til at flytte ryttere og dommere. Hvis der er mange
uerfarne ryttere og ditto personale, ma der beregnes mere tid. Husk ogsa tid til banepleje. Det kan vaere
en idé at planleegge et par pauser, som evt. kan inddrages, hvis tiden skrider. Det er dog vigtigt, at
dommere og hjeelpere far pauser undervejs, da det ellers kan blive en lang dag.

Dommerfal og dommerkalibrering

Dommerne kan have et gnske om at snakke sammen efter det fgrste heat i en klasse. Dette er specielt
geeldende, hvis der er dommer-fgl med, som skal kalibreres i forhold til de andre dommere. Dette er
vigtigt at fa sat tid af til, da det er vigtigt at vi far uddannet nye dommere.

Utilstreekkeligt og/eller darligt instruerede officials

Hav altid folk nok. Som regel er det nemt nok at fa hjeelpere, man skal bare huske at spgrge i god tid.
Det er vigtigt, at alle officials far besked om, hvor og hvornar de skal veere til stede, og hvilket arbejde
de skal udfgre. Tidtagere ma instrueres grundigt, og stopurene efterprgves og sammenlignes. Det er
sveerere end mange tror at laese et stopur af.

Det kan ogsa veere kraevende at vaere dommersekreteer, da dommernes kommentarer og karakterer skal
skrives ned under afvikling af steevnet, og der skal regnes sammen og divideres inden den endelige
karakter kan gives. For at mindske forsinkelser pga. langsom udregning, kan dommersekreteererne evt.
samles inden steevnets start og gives en kort instruktion. Det er ogsa en fordel at der i dommermapperne
er sgrget for spidsede blyanter, lommeregnere samt “omregningstabeller”.

Materialet er ikke pa plads
Hvis ikke alt , hvad man skal bruge er pa stedet, nar man har brug for det, gar alt i sta. Det geelder
dommersedler, slgjfer ved seresrunder, stopure ved paslgb osv.
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Pausernes varighed bliver la&engere end beregnet
Alle pauser midt i steevnet ma styres med hard hdnd. Dommernes pusterum ma tidsmeaessigt begreenses.
Det er bedre med dommerservice pa banen, end at dommerne selv skal hente mad og kaffe.

Slgjfer, pokaler & sponsorpreemier

Slgjfer, pokaler og preemier hgrer med til et hvert steevne. Der er ikke noget bedre end et flot og
misundelsesvaerdig preemiebord, som deltagerne kan ga og kigge pa under steevnet. | Island har man
tradition for flotte preemier i glas, metal eller lignende. Udover slgjferne har de ogsa “tallerkner” og
“fade”, som den heldige vinder far med hjem. | Tyskland har man tradition for at give bade slgjfe,
eeresband og laurbaerkrans. Uanset land og tradition: Praemier skal der til!

Slgjfer

| Danmark gives der normalt slgjfer til de fem bedste i hver disciplin. Hvis man beregner at give slgjfer til
de seks bedste i ovalbane disciplinerne, sa er der en slgjfe til alle A-finalisterne. Er der rigtig mange
deltagere, sa kan man veelge at give slgjfer til alle A- og B-finalister. Hvis der ikke er sa mange deltagere
i en klasse, s& kan man veaelge at give et feerre antal slgjfer ud. Der er ingen faste regler omkring dette. |
forbindelse med ovalbanedisciplinerne, sa uddeles slgjferne umiddelbart efter finalerne i forbindelse med
eeresrunderne. | gvrige discipliner uddeles slgjferne pa afslutningsparaden. Farverne pa slgjferne felger
som tommelfingerregel farverne i landets flag. | Danmark er rgd og hvid lig med en farste plads. |
Sverige er det bld og gul og i Tyskland er det sort, rad og gul. Der er ingen faste regler, men i de sidste
par ar har slgjferne haft nedenstdende farver her i Danmark:

. pladsen: Rgd & hvid slgjfe

. pladsen: Bla & hvid slgjfe

. pladsen: Grgn & hvid slgjfe

. pladsen: Gul & hvid slgjfe

. pladsen: Lilla, ellers hvid slgjfe
. — 10. pladsen: Hvid slgjfe

OO0~ WNE

For at lette indkeb har nogle steevner valgt at alt fra 4 til 6-10 pladsen er hvide slgjfer.

Nar man kaber slgjfer ind til et staevne, sa skal man altid beregne mindst ét ekstra saet, fordi der neesten
altid vil veere delte placeringer i nogle af klasserne. De firmaer, som laver slgjferne, kan som regel ogsa
lave guldtryk pa slgjferne. Det er veerd at overveje, fordi det giver mulighed for at f& klubbens logo pa
slgjferne og evt. et staevnenavn og arstal pa de band der haenger ned. Trykkes arstallet pa bandet skal
det dog overvejes, at det ikke er muligt at bruge evt. overskydende rosetter aret efter. Der er mange
forskellige slgjfer til salg. Flere firmaer giver rabat, hvis man husker at oplyse man er lokalklub under DI.

Pokaler

Pokaler er ogsd en mulighed ved et staevne. Mange klubber har vandrepokaler, som i tidernes morgen er
“sat i omlgb” af private eller et lokalt stutteri. Her er det ngdvendigt at fa lavet en seddel over, hvem der
vandt pokalerne sidste ar — og hvad de gives for. Der findes toltpokaler, fairplay-pokaler, klubpokaler,
alsidigheds-pokaler, talentpokaler osv. Der skal afsaettes tid til at indsamle pokalerne inden steevnets
afholdelse sa det ikke risikeres, at en pokal ikke er til radighed ved uddeling. Der skal ligeledes afsaettes
tid og penge til at pokalerne skal indgraveres. Hvis en pokal skal gives for noget, som ikke direkte har
noget med en ekvipages placering at gere, sd bgr der udpeget nogle, som er ansvarlige for at udpege
vinderen af pokalen (f.eks. dommerne) og denne eller disse skal informeres om reglerne for erhvervelse
af pokalen. Udover pokaler, sa kan der ogsa veere aerespraemier i form af vin, gavekort eller lignende
samt “takkegaver” til officials, dommere og andre relevante personer.

Sponsorgaver

Mange steevnearranggrer kontakter forskellige firmaer for at bede om sponsorpreemier til deltagerne.
Ofte er det rideudstyrsbutikker og foderstofhandler, som gavmildt skeenker stsevnet nogle preemier. Til
gengeeld neevnes de mere eller mindre ofte i hgjtalerne, de far evt. en annonce i programmet — og skal
som minimum naevnes i forbindelse med overraekkelsen af preemien. Maske gnsker de selv at overraekke
preemien. | sekretariatet bgr veere en liste over, hvilke gaver der skal gives til hvilke placeringer. Denne
liste skal gives til speakeren samt dén der skal overreekke preemierne i forbindelse med
afslutningsparaden.
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Opgaver efter steevnet

Det er forblgffende, hvor ofte man glemmer “dagen derpd”. Derfor er det vigtigt, at man pa forhand
teenker pa, hvilke ting der skal bringes i orden. Husk pa forhand at rekvirere mandskab til oprydning.
Folgende ting kan komme pa tale:

demontering af baner

fjernelse af afmaerkninger

flytning af sekretariatsvogn og andre boder

nedtagning af opslagstavler, fjernelse af papir fra samme
efterraperation af baner

temning af toiletter, affaldssaekke og lignende
tilbagelevering af l1ante materialer

afsendelse af eventuelle preemier, takkebreve og lignende
staevneregnskab

steevnereferat, der indsendes til Tolt og evt. andre steder
liste over erfaringer, der evt. kan komme andre til nytte
referat og steevnebudget bgr sendes i kopi til alle i steevhekomiteen
mgde i staeevnekomiteen — trddene samles.

Lav en huskeliste!
For at give en mulighed for at de enkelte kan lave deres egen huskeliste — afpasset efter de lokale forhold
— bringer vi her (uden ansvar) et eksemplet pa et stort staevnes huskeliste.

Baneforhold

Man kan teoretisk set lave et ridestaevne overalt. En mark kan godt ggre det ud for en bane, og man kan
ogsa bruge en gardsplads, grusgrav, ridehus eller lignende. Kravene til banerne afheenger af steevnets
gnskede status (der er specifikke krav til baner, hvis der skal afholdes steevner med A, B eller C status —
se mere herom p& hjemmesiden under Reglement). Men det er jo helt klart, at jo bedre banerne er, des
bedre muligheder har heste og ryttere for at vise fine praestationer, for at yde deres bedste. Og jo bedre
faciliteter i gvrigt man har, jo flere staevnekrav kan opfyldes.

Ovalbanen

Ovalbanen skal male 200 eller 250 m. Som navnet siger, skal banen veere oval med tydelige langsider
(se FIPO, hvor mal, haeldninger m.m. er beskrevet). Banen skal have en fast og ensartet overflade.
Overfladen kan veere slagger, stenmel, fast grus eller hard strandsand, men i godt vejr er det ogsd muligt
at ride pa greesbane (kun D-steevner). Ovalbanen skal veere helt plan (se dog FIPO ang. haeldninger i
sving) og afgreenset mod publikum. Ind mod midten behgver afgreensningen kun at veere markeret helt
eller delvist med lave hegn, kraftigt tovveerk eller lign.

Lydighedsbanen

Kravene er her en 20 gange 40 m. dressurbane. Overfladen er normalt grus, stenmel, slagger eller lign.
men ogsa graes kan anvendes. En graesbane bliver dog nemt smattet i regnvejr og kan ogsa blive
urimelig glat, hvis det er ekstremt tgrt. Banen bgr veere indhegnet og ikke blot markeret. Lydighed kan
selvfglgelig ogsa rides indendgars i ridehal. Lydighedsbanen kan ogsa bruges til behaendighed samt
forskellige rytterlege. Er pladsforholdene trange, kan lydighedsbanen med fordel anleegges i midten af
ovalbanen. Husk bogstaver til afmaerkning af banen. Dommerne er placeret ved bogstav C og indgangen
bgr veere ved bogstavet A.

Pasbanen

Pasbanen skal veere 250 m., evt. 200 eller 150 m., hvis andet ikke er muligt. Husk et “aflgb” af en vis
laengde! Det er normalt bedre med en kortere god bane end en 250 m. lang darlig bane. Overfladen er
som regel grus, stemel, slagger eller lignende. Banen bgr have to separate hegn. Et i banens kant og et
gerne ca. 10 m. fra banen beregnet til at holde publikum i en afstand fra banen, sa hestene ikke
forstyrres under Igbene. Pasbanen bgr have en helt plan overflade uden huller. Banen bgr altid males
ngjagtigt op af hensyn til tider og evt. rekorder.

Skiltene og — for stilpas — “tragten” bgr veere nem at se for rytteren, men udfgrt og opsat pa en made,
som ikke forstyrrer hestene. Hvordan en stilpasbane laves kan ses i FIPO.

Startbokse er at foretraekke, men er ikke et "must” med mindre de er tale om mere betydende staevner.
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Enkle og ganske ufarlige startbokse til paslgbene kan laves ved at stille tre gange to “big-baller” op ved
starten, men det mest ideelle er naturligvis egentlige startbokse, hvor begge lager udlgses samtidig og
det samtidig for tidtagerne er tydeligt, nar starten gar. Startbokse anvendes kun til 150 m og 250 m
pas. Pasbanen kan i gvrigt anvendes til travigb, galoplgb, salgsshow m.m.

Staldforhold

Fegrst ma man ggre sig klart, hvilke slags staevne man arrangerer, og hvilke behov for opstaldning der

er. Et lille (op til 30 - 40 heste) endagsstaevne, vil normalt ikke kreeve opstaldning i bokse, men mulighed
for at lave sma eller stgrre folde er mere hensigtsmeaessigt. Bed deltagerne om at medbringe eget hegn
m.v. og meddel om der er mulighed for at koble sig pa strem. Et mellemstort staevne (70 — 90 heste),
der afvikles over to dage, kan kreeve enkelte bokse til evt. hingste, eller bokse til alle, hvis staevnet
afholdes pa internationalt niveau. Et stort staevne (120 eller flere heste), vil sandsynligvis kreeve alle de
bokse, der kan fremskaffes.

Nar man har besluttet sig for en staevneplads, ma& man fa et overblik over hvor mange bokse, der kan
fremskaffes, og meddele dette i indbydelsen. Iszer hvis antallet er begreenset. Boksbestillingen vil i sa
fald vaere meget afhaengig af en tilmeldingsfrist og tidspunkt for bestillingen. Det er vigtigt at fa
oplysninger om deltagende hingste, aggressive heste, hgallergikere o.l., og hvis der er mulighed for to
heste i en boks — hvilke der skal std sammen. Nar boksfordelingen fagrst er pa plads, bar der ikke kunne
laves eendringer af rytterne selv.

Det er ogsa en god ide at have en “sygeboks” til rddighed under steevnet. Sgrg for et depositum pa
udmugning, sa folk selv rydder boksen efter sig. Det er ikke morsomt at muge ud sgndag aften kl. 21.30.
Det er bedst at lade rytterne selv medbringe mad til dyrene samt evt. strgelse.

Camping

Det fgrste man skal gare sig klart er, hvilke forventninger deltagerne har til campingfaciliteterne ved
steevnet. Jo starre steevnet er, jo stgrre forventninger er der generelt. Der er meget forskel pa hvad man
forventer til et lille lokalklubsteevne og et stgrre landsdelsstaevne eller lign. Der kan veere tale om en
offentlig teltplads, som man blot henviser til. Det samme geelder gvrige overnatningsmuligheder; hotel,
vandrerhjem osv. Der kan ogsa veere tale om teltplads pa staevnepladsen eller privat.

Omkring en campingplads er der altid nogle minimumskrav, der bgr opfyldes:

e Adgang til koldt og evt. varmt vand.

e Et sted der ligger i tilpas afstand fra rytterfesten. Hermed menes, at det ikke skal veere
ngdvendigt at kere til og fra rytterfesten.

e Nem adgang til toilet og evt. bad.

Ved lidt stgrre steevner, hvor man opkraever seerskilt campingafgift er der er opgave med at opkraeve
denne afgift, samt kontrollere at alle campister har betalt. Der kan mistes en del steevneindteegter, hvis
denne kontrol ikke fungerer. Da det kun er en del af deltagerne, der betaler i forbindelse med tilmelding,
sa bgr det veere muligt at betale pa stedet. Af hensyn til kontrol, kan man udlevere et maerkat til at seette
pa& campingenheden.

Priser

Man bgr gare sig klart, hvem der skal betale. Det veesentlige er, at man pa forhand har gjort sig klart,
hvem der skal have gratis overnatning. Der skal ogsa seette en pris for camping. Evt. priser for bade
“med “ og “uden” el. Endelig s& skal man ogsa tage stilling til de geester, der kun kommer til
rytterfesten. Skal de betale for camping? lgen bgr man tage stilling til dette inden problemet opstar.
Generelt s& ma prisen for camping afhaenge af, hvilke faciliteter, der er til radighed.

Andre forhold

Toilet og bad skal holdes rengjorte. Der bgr seettes folk af til denne opgave. Beboerne p& campingpladsen
holder typisk ikke segerlig peent rent, men al erfaring viser, at er der fra steevnearranggrs side gjort
forberedelser og foranstaltninger for at holde tingene paene — sa gar publikum det ogsa i hgjere grad.
Derfor bgr man afseette ressourcer til renggring. Endelig skal man huske, at der skal ryddes op, nar
steevnet er afsluttet. Lav en aftale om oprydning inden staevnet starter. Nar man er ndet til sgndag aften,
sa er der kun bestyrelsen eller staevneudvalget til at rydde op. Der bgr opstilles skraldespande overalt pa
campingpladsen, séledes at det ikke flyder med affald over det hele. Husk at disse skal temmes
undervejs!
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Hvis der kun er et (feelles) baderum til radighed, sa kan dette evt. deles mellem maend og kvinder ved at
lade maendene bade fra kl. hel til kl. halv — og kvinderne fra kl. halv til kl. hel!

Cafeteria & Dommerforplejning

Mad er en vigtig del af ethvert steevne, bade fordi en masse mennesker bor pa pladsen ved et
flerdagssteevne, — fordi en masse officials og medhjeelpere skal have mad undervejs, — og fordi
cafeteriaet er en af indteegtskilderne ved et steevne. Det er bedst at have et hold, der tager sig af
cafeteriadrift og et hold der tager sig af dommerforplejning og sekretariat. De forskellige “praktiske
grise”, kan nemmest hente deres mad i cafeteriaet, nar de selv finder tiden til det.

Cafeteria

Find en, der vil veere ansvarlig for indkgb, suppleringer og pengekasse. Treef evt. aftale med en lokal
kgbmand, Brugs eller lignende om levering af varer pa regning, samt afregning om mandagen (nar der er
penge i kassen). Prgv at skaffe to hold til at seelge (to gange tre til fire personer), men ikke for mange,
der kun seelger i f.eks. to timer pr. skift. Jo feerre der er i cafeteriaet, jo stegrre overskud (sadan er det
bare!). Aftal med en lokal bager, at der kan hentes morgenbragd og maelkeprodukter til morgenmad (ogsa
til dommerne). Undersgg om lokalet/teltet har eller kan fa el — vand — kgleskab — komfur. Prgv at fa et
overblik over, hvordan disken skal placeres og arbejdspladsen skal indrettes mest hensigtsmaessigt.
Afseet plads til dommerne for sig selv, evt. i eget lokale. Der findes lovgivning for omradet — se altid
www.fvst.dk kontrol og fgdevaresikkerhed, s& reglerne for bearbejdning og salg er kendte.

Dommerforplejning

Dommerforplejningen kan klares af cafeteriaet, men sa skal der veere nogen der specielt tager sig af
dette. Bedst klares det af et seperat hold med et seperat budget. Maden skal ikke veere specielt fin, men
det er unaegtelig lettere at skaffe folk til udsatte poster, hvis forplejningen er god og i orden. Gerne varm
i koldt vejr og let i varmt vejr. Ligeledes skal drikkevarerne afpasses vejret. Er klasserne/dagene lange,
er det godt med slik og kager, nar blodsukkeret falder sidst p& dagen. Der skal lgbende bringes
forsyninger ud pa banen under bedemmelserne, specielt nar klassen varer over en time. Vaer god ved
dommerne og deres sekreteerer, de ggr det fordi det er spaendende. | kan veere med til at ggre det sjovt.
Dommerforplejningen pa& banen kan klares ved at bruge en thermo/plastikkasse med termokander,
gl/vand, sandwich, slik osv. (alt efter arstiden) og stille den inde pa banen hos hver af dommerne. P& den
made kan de selv forsyne sig. Husk at beregne dommerforplejning til dommersekreteererne og lgbende
supplere eller udskifte indholdet. 5 timer gammel kaffe er der ikke mange der bryder sig om. Under
dommerforplejningen hgrer ogsa speakere, speakersekreteer og sekretaerer og andre som ikke kan
forlade deres “pind” under steevnet.

Rytterfest
Tid, sted og menu fastleegges. Adgang med eller uden mad? Billetter og baltegn. Vagt ved dgren? Husk at
samarbejde med kassereren med hensyn til budgettet og hold et helt fast greb om, hvad der skal veere
gratis, og hvad der skal betales for. Ustruktureret uddeling af f.eks. gratis spise- og adgangsbilletter er
en meget almindelig arsag til underskud ved et steevne. Rytterfesten skal have sit eget arbejdssjak. Der
er flere muligheder m.h.t. festen:

e Frivillige laver mad og pynter op til fest.

e Maden kgbes udefra og leveres, og frivillige pynter op

¢ Man engagerer en kok som leverer maden og frivillige pynter op.
Da det ikke er alle der deltager i middagen, skal der veere mulighed for at kgbe lidt aftensmad i
cafeteriaet, inden der bliver lukket, og lokalet/teltet laves om til festlokale. Afhaengig af gkonomi og
evner, kan man arrangere underholdning som levende musik, DJ, jukeboks, revy og lignende. Et
fadglsanleeg er godt til bade cafeteria og rytterfest. Sidste mand lukker og slukker — og det er en stor
hjeelp neeste morgen, hvis de sidste har taget en tgrn og i hvert fald "grovryddet” ingen afgang. Ellers
starter oprydningen nar morgenkaffen saettes over.

Sekretariatet

Staevnesekreteeren eller dennes hjeelper er ansvarlig for, at alle tilmeldinger bliver fart pa startlisterne.
Dette er nemmest at ggre ved, at foretage aendringer i Sporti, da man kan hive deltagerdata direkte ud
af Sporti og laegge ind i IceTest — det forenkler alt vaesentligt. P& den made har man hele tiden overblik
over, hvor mange heste der tilmeldes i de forskellige discipliner, og man kan — efter tilmelding fristens
udlgb — samle oplysningerne i lister til staldmesteren, festarranggren og staevnelederen. Staevnelederen
ber have kopi af alle papirer, der bruges pé steevnet.
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Nar deltagerne er lagt i IceTest, kan der nemt og hurtigt generes startlister. Deltagerne bliver lagt ind i
klasserne i vilkarlig reekkefalge, dvs. lodtreekning omkring startreekkefglge ikke bliver ngdvendig. Dog
skal der tages hensyn til ryttere, som rider mere end én hest i samme klasse, sa der er tid til at rytteren
kan fa skiftet hest. S& vidt det er muligt bgr der ogsa tages hensyn til ryttere, som skal ride samme hest
i klassen lige bagefter, sa denne rytter ikke rider sidst i fgrste klasse og ferst i neeste klasse.

Alle aendringer og frameldinger skal veere noteret inden papirerne udleveres til de implicerede dommere
og andre. Hvis dette ikke kan nas, m& man sgrge for, at speakeren laeser aendringerne op i mikrofonen.
Husk, at jo flere aendringer der er i materiale der allerede er udleveret til dommere/sekreteerer, jo
sveerere bliver afviklingen og jo flere fejl kan der opsta. Sekretaeren sgrger med andre ord for, at
dommere, startere, speakere og andre implicerede far de rigtige papirer udleveret i rette tid.

Ved langt de fleste af vore vigtige discipliner har man bade dommersekretaerer og et sekretariat.
Dommersekretaererne star til dommerens disposition og har ud over det ikke noget med sekretariatet at
gare.

Alle dommernes karakterer noteret i sekretariatet efterhAnden som de bliver vist og publiceret i
hgjtalerne.

En staevnesekreteers arbejde ligger altsd bade fgr, under og efter staevnet, idet pagaeldende normalt ogsa
skal sgrge for renskrevet preemieliste. Erfaring viser, at det er meget vigtigt at have arbejdsro i
sekretariatet samt kvalificeret hjeelp. Der bgr altid veere to til at regne alle resultater efter/indtaste og
supporte, for at forhindre fejl i placeringsreekkefglgen. Det er ogsa rart at have en effektiv piccolo-
tjeneste, da steevnesekretaeren ikke kan forlade sin plads, mens konkurrencerne foregar.

Ved ovalbanediscipliner bgr udregningen forega lgbende, s& man ma kunne abstrahere fra alt, som
foregar pa banen og koncentrerer sig om at notere, regne og sammenligne (IceTest udregner selv samlet
karaktergennemsnit samt placeringer). Bade ryttere og tilskuere vil gere have resultaterne sa hurtigt som
muligt efter bedgmmelserne og have mulighed for at falge med i, hvem der ligger til finalepladserne —
eller i finalerne; hvilken ekvipage der er vinder af de enkelte opgavedele. | udtagelserne vil man — hvis
sekretariatet har arbejdet effektivt — vide, hvilke heste der er i finalerne, allerede fgr den sidste ekvipage
har forladt banen. Det kan dog veere seerdeles formalstjenligt, at de af speakersekretaeren noterede
karakterer inden offentligggrelse sammenholdes med sekretariatets noteringer. Argerlige fejl,
bortforklaringer og undskyldninger og maske deltagertarer, kan derved spares.

Materialelister

Der skal bruges et utal af sma og store ting ved et staevne. Nogle af tingene bgr veere en
éngangsinvestering for klubben, imens andre ting skal kgbes fra steevne til staevne. Det er ikke muligt at
lave en feerdig og fuldstaendig liste over de materialer, der skal bruges ved et steevne, men her er
alligevel et forsgg pa at na omkring det hele.

I sekretariatet er der brug for fglgende:

Speaker- og dommermapper til alle discipliner (incl. finaler)
Stopure

Lommeregnere

Dommertal

Blyanter til dommersekretaererne (og en blyantspidser)
Oversigt over samtlige deltagere og deres betaling
Oversigt over staldene (fordeling af bokse m.v.)

Tegninger af evt. springbane/behaendighedsbane
Hgjtaleranleeg eller megafon

Walkie-talkie

Slgjfer, medaljer, serespraemier, diplomer m.m.
Preemie/sponsorfortegnelse, herunder preemiernes fordeling
Opslagstavle og/eller haefteklammepistol

FIPO og de danske seerregler.

Farstehjeelpskasse

Kontorrekvisitter (tegnestifter, hullemaskine, clips osv.)
Kopimaskine (ved stgrre staevner)

Computer(e), printer

Forleengerledning og stikdase

Sikringer (hvis uheldet er ude)
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Steevnekassereren har brug for fglgende:

Vekselpenge (mgnter)

Rytterfestbilletter & evt. entrebilletter
Lommeregner

Kvitteringsblok og/eller Dags dato-blok

Oversigt over samtlige deltagere og deres betaling
Programmer

Opbevaring til kvitteringer og falgesedler

I staldene skal bruges fglgende:

Fortegnelse over heste, der skal opstaldes
Evt. salg af strgelse

Telefonnummer til dyrleege, smed & Falck
Trillebgr, kost, greb & andre staldrekvisitter
Container eller anden mgdding

Evt. skilte til boksdgrene

Adgang til vand

Til banerne skal bruges fglgende:

Tove & snore

Stolper

Farvede trgjer eller hjelm/armbind til paslgbene og ovalbanediscipliner med heats.
Afmeerkningsmateriale

Reservebogstaver til lydighedsbanen

Borde, drejestole, parasoller osv. til dommerne og sekretsererne
Banepynt, f.eks. blomster, lgv eller grene

Springmateriel

Specialmateriale til behaendighed

Hammer, ssm & spande

Teenger & staltrad

Start- og malflag, markeringsflag til paslgb

Afstandsmeerker til pasbanen (50 m., 100 m. osv.)

Reb eller lign. til tragtmarkering (stilpas)

Til oprydning & nedpakning skal bruges fglgende:

Affaldsspande & -saekke (+ aftaler om hvem der fjerner dem)
River & skovle

Trillebgr(e)

FAsker & plastikposer

Container

Sadan afvikles ovalbanedisciplinerne

Generelt

Der skal bruges tre til femm dommere (alt efter hvilken status klassen har, se under Dommere pa
hjemmesiden) og en sekreteer til hver, en speaker, en speakersekreteer og to sekreteerer til at taste
karakterer i IceTest samt en ledvogter og en indpisker/steward ved collecting ring. Sekretariatet skal
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udarbejde mapper til dommerne indeholdende dommersedler (udskrives fra IceTest). Desuden skal
dommersekreteeren udstyres med et skriveinstrument samt en lommeregner og evt. omregningstabel.
Ydermere skal hver dommer have et seet dommertal (husk decimaler!) til brug ved karaktergivningen.
Speakerens funktion er at afvikle den praktiske del af staevnet pa steevnelederens vegne. Speakeren skal
ligeledes veere en stgtte for rytterne, mens de er pa banen. En speakersekretaer hjaelper speakeren med
tidtagning ved klasser med flere ryttere pa banen ad gangen. Den ene sekreteer skal notere de enkelte
karakterer fra dommerne pa papir, mens den anden skal indtaste disse i IceTest. IceTest sgrger for
resultatbehandlingen. Efter udtagelserne skal finaleplaceringer annonceres over hgjtaleren. Safremt der
skal afvikles bade A- og B-finale, sd annonceres deltagerne i B-finalen fagrst og dernzest deltagerne i A-
finalen. Den lavest placerede ekvipage naevnes fgrst og der sluttes med den fgrende ekvipage.

Afvikles udtagelserne med flere ryttere pa banen ad gangen, er det en god ide at speakeren kalder hver
enkelt ind pa banen en ad gangen og i samme raekkefglge, som er anfart i programmet. Ligeledes er det i
finalerne en god ide at kalde hver enkelt ekvipage ind én ad gangen startende med den lavest placerede.
Det kan anbefales at fordele slgjferne efter hver finale, da alle s& er til hest, hvilket gar det lidt festligere.
Husk at meddele at vinderen af B-finale kan ga videre til A-finalen.

Tolt-klasserne — Finaler

Inden finalestart far rytterne farvebind pa, som passer til deres placering i udtagelsen og de veelger en
volte at starte pd — ved stemmelighed har vinderen af udtagelsen sidste ord. Der gives karakter efter
visning af hver opgavedel. Opgavedelene rides i den raekkefalge som de star beskrevet i FIPO. | T.1 vises
hver opgavedel pa begge volter. Til slut regnes karaktererne sammen og ekvipagen med hgjest pointsum
vinder.

Gangartsklasserne — Finaler

Inden finalestart far rytterne farvebind pa, som passer til deres placering i udtagelsen og de veelger en
volte at starte pa — ved stemmelighed har vinderen af udtagelsen sidste ord. | 5-gang skal der ogsa
veelges en langside hvor der skal vises pas. Opgavedelene rides i den reekkefglge som de star beskrevet i
FIPO. Der gives karakter for hver ekvipage efter hver opgavedel. Til slut regnes karaktererne sammen,
og ekvipagen med hgjest pointsum vinder.

Sadan afvikles Paslgb

Ved afvikling af paslgb (250 m.) skal bruges ni dommere, seks tidtagere, 9 rgde og 9 hvide flag samt et
“startflag”. Far paslgbet kan starte skal en pasbane markeres (se FIPO). Dommerne har pa
dommermagdet besluttet, hvilken position den enkelte dommer skal varetage. Starteren veelges af
arranggren — det er dog vigtigt at veelge én, som har prgvet det far. Hvis ikke en sadan person er
tilstede, m& man evt. veelge en staevneerfaren rytter eller tilskuer. Starteren er altafggrende for rytternes
resultater samt ikke mindst disciplinens effektive afvikling. Det er en god ide at have en megafon,
saledes at ryttere, tilskuere og dommere er istand til at felge med. Ligeledes er det en god hjalp at have
et walkie-talkie-anlaeg (éen til starteren, éen til speakeren og éen til tidtagerne). Det fremmer
ekspeditionen. Paslgbet afvikles i to afdelinger & to heats, som kan ligge pa to forskellige dage, hvis
steevnet straekker sig over mere end en dag. Startreekkefglgen i de enkelte heats afhaenger af de
opnaede tider. Fordelingen over to dage sker af hensyn til hestene, da paslgbet er meget kreevende. Hvis
steevnet lgber over flere dage, lsegges de to afdelinger som det bedst passer i programmet med
hensyntagen til hestene. Det er et “must” at have farvede band til rytternes ridehjelme eller evt. T-shirts
i forskellige farver, sd dommere, tidtagere og tilskuere kan kende ekvipagerne fra hinanden. Se i FIPO for
sammenseaetning af de forskellige startgrupper.

Nu kan paslgbet begynde. | denne disciplin er der ingen finaler og vinderen er den ekvipage med den
hurtigste tid. Derfor kan slgjferne uddeles umiddelbart efter 4. heat eller ved paraden pa sidste
steevnedag. Afvikling af 150 m. paslgb foregar p4 samme made, som 250 m. pas — dog kun med fem
dommere. Tiden indtastes i IceTest af den ene sekreteer (den anden sekreteer skriver den p& papir) og
den nye reekkefglge laves.

Sadan afvikles Stilpas

Ved afvikling af stilpas (200 m. bane) skal bruges seks dommere, fire seet dommertal, tre tidtagere, to
rade og to hvide flag og et startflag. Stilpasbanen skal opseettes som beskrevet i FIPO.

Dommerne har p4 dommermgdet fordelt, hvilken position den enkelte dommer skal varetage. Starteren
skal veere en dommer og det er ligeledes besluttet af dommerne indbyrdes, hvem der varetager denne
opgave. Brugen af walkie-talkies kan her anbefales. Tidtager, starter samt speaker udstyres med en
sadan. To sekreteerer skal anvendes til opgaven at notere dommernes karakterer, tiden, points for tiden
— for til sidst at udregnes resultatet. Stilpas afvikles i to heats som begge foregar i én og samme
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arbejdsgang. Ekvipagerne starter efter den i programmet oplyste startreekkefglge bade i 1. og 2.
gennemlgb. Vinderen er ekvipagen med den hgjeste pointsum. Der afholdes ingen finale og slgjfer kan
overraekkes umiddelbart efter 2. gennemligb eller ved paraden pa steevnets sidste dag.
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