Gezldende fra 10. januar 2016

DANSK ISLANDSHESTEFORENING
Forretningsorden
for

Klage og Ordensudvalget



81
§2
§3
§4
§5
§6
§7
§8
§9

Gezldende fra 10. januar 2016

INDHOLD
HIEIVIIMIEL.......ooeniiiiii et e e e st ee e e e s s s e bttt e e s e s e snrrneees 3
UDVALGETS KONSTITUERING ...........ooiiiiiiiiiiiiiii i 3
UDVALGETS IM@BDER ........ocuiiuiitiitiitirteteeeieeeseesestessessestessesseseeseesessessessassensensesseseesessessessessensensensessesenns 3
ADMINISTRATIVE IM@DER .......c.oouiiiiiiieieieiieitete st sttt ettt ettt st sbeste e et e st eaeebesbesaenbesteseneeneeneenas 3
SAGSBEHANDLINGSIMEBDER .........ccoiiiiiiiiieieiieiietesiestesteseete e seeseesesbestesbesseseneenessessesbestessensenseneeneenens 4
RETNINGSLINIER FOR SAGSBEHANDLING ..........ooiiiiiiiiiiiiiieiiecc ettt 5
FORTROLIGHED OG KOMMUNIKATION .......ccooviiiiiiiiiiiiiiii i 6
DIKONOMI........ooeuiitieieeteetetet ettt et et e st e st et e st e st eseeseesestesensesseseeseeseesesse s et ensesseseeseaseasestessansenseneesenseas 6
ZENDRINGER ..ottt e e e st e e e e s s s r b e e e e e e e s s s nnrreee s 6



§1
Stk. 1

§2
Stk. 1

Stk. 2

Stk. 3

§3
Stk. 1

Stk. 2

§4
Stk. 1

Stk. 2

Gezldende fra 10. januar 2016

FORRETNINGSORDEN
for

KLAGE OG ORDENSUDVALGET

HJEMMEL

Denne forretningsorden er udarbejdet med hjemmel i § 15 (Klage og Ordensudvalg) i
vedtaegterne for Dansk Islandshesteforening (“"Vedtaegterne™) og § 2 (Klage og
Ordensudvalgets Konstituering) i Reglement for Klage og Ordensudvalget i Dansk
Islandshesteforening (“Reglementet”).

UDVALGETS KONSTITUERING

Snarest efter afholdelse af en ordinzer eller ekstraordinzer generalforsamling, hvorunder
der er sket aendring i udvalgets sammensaetning, afholder udvalget et konstituerende
mgde. P3 det konstituerende mgder veelger udvalget en formand og kan tillige vaelge en
naestformand.

Hvis den hidtidige formand for udvalget er afgdet pd den afholdte generalforsamling,
indkaldes mgdet af den hidtidige naestformand eller af Sekretariatet i Dansk
Islandshesteforening.

I forbindelse med udvalgets &bning af behandling af en ny klagesag kan
formanden/udvalget beslutte under hensyntagen til udvalgsmedlemmernes forskellige
kompetencer, at klagesagsbehandlingen skal ledes af et andet medlem af udvalget end
formanden. I relation til klagesagsbehandlingen betegnes dette andet medlem
'Stedfortraedende formand'.

UDVALGETS M@DER
Udvalgets mgder opdeles i:

(1) Sagsbehandlingsmgder (“Sagsbehandlingsmader”) til behandling af konkrete
klagesager, og

(2) Administrative mgder (“Administrative mgder”) til behandling af alle andre forhold,
herunder ogsé generelle retningslinier for sagsbehandling.

Hvis der pa et udvalgsmgde skal behandles bdde konkrete klagesager og andre forhold
tilrettelaegger formanden mgdet sdledes, at der er en efter forholdene passende
adskillelse af de to mgdeforlgb.

ADMINISTRATIVE MODER
Administrative mgder afholdes efter behov, ndr formanden skanner det ngdvendigt eller
hensigtsmaessigt eller efter anmodning fra et andet af udvalgets medlemmer.

Administrative mgder indkaldes af formanden, normalt med mindst 14 dages varsel.
Dagsorden og skriftligt materiale, der indgdr i behandlingen af de enkelte punkter pa
dagsordenen, skal normalt udsendes senest 7 dage fgr mgdet. Hvis mgdet afholdes efter
anmodning fra et andet af udvalgets medlemmer, skal dette medlem fremsende evt.
skriftligt materiale til formanden senest 10 dage far madet.
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P& Administrative mgder kan der kun med accept af alle udvalgets medlemmer,
tilstedeveerende og fraveerende, traeffes beslutning om forhold, som ikke er sat pa
dagsordenen, og/eller hvor vaesentligt, skriftligt materiale ikke har veeret udsendt til
udvalgets medlemmer.

Administrative mgder kan afholdes enten som fysiske mgder eller som elektroniske
mgder (fx Skype, telefon, e-mail eller andet).

Administrative mgder er beslutningsdygtige, nar flere end halvdelen af medlemmerne er
til stede eller deltager.

Administrative mgder ledes af formanden.

De anliggender, der behandles af udvalget pd Administrative mgder, afggres ved simpelt
stemmeflertal. I tilfeelde af stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Formanden drager omsorg for:

(1) atder fgres en forhandlingsprotokol over udvalgets forhandlinger og beslutninger
pd Administrative mgder,

(2) at det af protokollen fremgér:
(@) hvem der har ledet mgdet,
(b) hvem der har deltaget i madet,
(c) dagsordenen med beslutninger for hvert enkelt punkt, samt vaesentlige
synspunkter og oplysninger, der gnskes tilfgrt protokollen,

(3) at et eksemplar af referatet udsendes til alle medlemmerne af udvalget snarest og
normalt inden 8 dage efter mgdets afholdelse,

(4) at alle tilstedeveerende medlemmer underskriver protokollatet og dermed
bekraefter deres godkendelse heraf, og at et medlem, der ikke har deltaget i
mgdet, underskriver en pategning pa referatet om, at den pdgeaeldende har gjort
sig bekendt med referatet.

SAGSBEHANDLINGSM@DER

Sagsbehandlingsmgder afholdes som led i behandlingen af en konkret klage, som er
forelagt udvalget, og fglger bestemmelserne i Reglementet og udvalgets egne
retningslinier for sagsbehandling, jf § 6 nedenfor.

Sagsbehandlingsmgder afholdes efter behov, ndr formanden/den stedfortreedende
formand skgnner det ngdvendigt eller hensigtsmaessigt, eller det er foreskrevet i
Reglementet.

Sagsbehandlingsmgder indkaldes af formanden/den stedfortraedende formand. Skal
sagens parter eller andre personer, der ikke er medlemmer af udvalget, deltage, s@ger
formanden/den stedfortraedende formand at aftale tidspunktet med disse, og er en sddan
aftale ikke mulig indkaldes normalt med mindst 14 dages varsel. Skriftligt materiale, der
skal indgd i sagsbehandlingen p& sagsbehandlingsmgdet, skal normalt udsendes senest 7
dage fgr mgdet.
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Sagsbehandlingsmgder kan afholdes enten som fysiske mgder eller som elektroniske
mader (fx Skype, telefon, e-mail eller andet). Mgder, som er offentlig tilgaengelige i
henhold til § 7 (Offentlighed) i Reglementet, kan dog kun afholdes som fysiske mgder.

Sagsbehandlingsmgder, hvor sagens parter eller andre personer, der ikke er medlemmer
af udvalget, deltager, kan kun afholdes, nér alle medlemmer af udvalget, som deltager i
sagsbehandlingen, er til stede.

Sagsbehandlingsmgder ledes af formanden/den stedfortraedende formand.

Skal der under Sagsbehandlingsmgader, hvor sagens parter eller andre personer, der ikke
er medlemmer af udvalget, deltager, traeffes afggrelse om formelle, processuelle forhold,
treeffes sddan afggrelse normalt af formanden/den stedfortraedende formand. Under
saerlige omsteendigheder kan formanden/den stedfortraedende formand beslutte, at
sddan afggrelse skal traffes af det samlede udvalg.

Sagsbehandlingsmgder, hvor sagens realitet skal afggres, afholdes som lukkede mader
uden adgang for sagens parter eller andre personer, der ikke er medlemmer af udvalget.
Udvalget skal tilstraebe enighed eller consensus om afggrelserne. Kan enighed eller
consensus ikke opnas traeffes afggrelse ved simpelt stemmeflertal. I tilfelde af
stemmelighed er formandens/den stedfortraedende formands stemme udslagsgivende.

Formanden/den stedfortraedende formand eller, efter dennes bestemmelse, et andet
medlem af udvalget, som deltager i sagsbehandlingen, udarbejder udkast til en skriftlig
afgarelse/kendelse, som skal godkendes pa et Sagsbehandlingsmgde.
Afggrelsen/kendelsen skal normalt ikke gengive de enkelte medlemmers individuelle
synspunkter eller eventuelle dissenser.

Formanden/den stedfortraedende formand drager omsorg for:
(1) at der fares en protokol over udvalgets beslutninger pd Sagsbehandlingsmgder,

(2) at det af protokollen fremgar:
(@) hvem der har ledet mgdet,
(b) hvem der har deltaget i madet,
(c) hvilke beslutninger der har truffet i mgdet,

(3) at et eksemplar af referatet udsendes til alle medlemmerne af udvalget snarest og
normalt inden [8] dage efter mgdets afholdelse,

(4) at protokollatet underskrives af formanden/den stedfortraedende formand, nar alle
medlemmerne af udvalget har bekraeftet deres godkendelse heraf.

Den i stk. 10 ovenfor naevnte Protokol er et fortroligt dokument, som ikke er tilgaengelig
for sagens parter eller andre personer, der ikke er medlemmer af udvalget.

RETNINGSLINIER FOR SAGSBEHANDLING
Udvalget fastszetter pd et Administrativt mgde et saet retningslinier for sagsbehandling
("Retningslinier”) i relation til behandling af klagesager.

Formalet med Retningslinierne er at tilvejebringe et internt veerktgj for udvalget til at
udvikle et format for sagsbehandlingen, som i det vaesentlige er ensartet fra sag til sag,
og ikke til at pa forhdnd at fastlaegge en detailstyring af sagsbehandlingen uden adgang
til tilpasninger og sendringer under hensyn til betydelige variation af de konkrete
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klagesager. Retningslinierne kan derfor til enhver tid sendres eller fraviges af udvalget,
og kan ikke pdberdbes af parterne i en sag eller andre i sagen involverede personer.

FORTROLIGHED OG KOMMUNIKATION
Udvalgets medlemmer har som udgangspunkt tavshedspligt med hensyn til alt, hvad de
erfarer i forbindelse med sagsbehandlingen af klagesager.

Udvalgets medlemmer skal iseer udvise tilbageholdenhed med at drgfte konkrete
klagesager, som endnu ikke er afgjort, med personer uden for udvalget, som ikke er
involveret i sagsbehandlingen.

Med hensyn til offentligggrelse af udvalgets afggrelser gaelder § 7 (Offentilighed) i
Reglementet.

Generelt bgr det tilstraebes, at kommunikation til omverden i forbindelse nye, verserende
og nylig afgjorte klagesager varetages af formanden/den stedfortraedende formand.

Formanden/den stedfortreedende formand er bemyndiget til at orientere bestyrelsen og
Sekretariatet i Dansk Islandshesteforening om igangvaerende klagesager i det omfang
det skgnnes ngdvendigt eller hensigtsmaessigt i relation til Dansk Islandshesteforenings
eksponering.

For en ordens skyld anfgres, at udvalget ikke skal modtage instruktioner fra bestyrelsen
og Sekretariatet i Dansk Islandshesteforening med hensyn til afggrelsen af klagesager.

OKONOMI
Udvalgets medlemmer modtager ikke vederlag for deres generelle arbejde i udvalget eller
i forbindelse med sagsbehandling af klagesager.

Uanset stk. 1 ovenfor kan der af bestyrelsen i Dansk Islandshesteforening tillaegges et
vederlag til ad hoc dommere, der er udpeget i henhold til § 15, stk. 2 i Vedtaegterne.

Der kan ydes omkostningsdaekning til udvalgets medlemmer efter reglerne i Dansk
Islandshesteforenings Foreningshdndbog, afsnit 4.

Safremt udvalget i forbindelse med sagsbehandling gnsker at indhente supplerende
oplysninger, jf § 6 (Oplysning af sagen) i Reglementet skal formanden/den
stedfortraedende formand pa forhdnd indhente godkendelse af eventuelle omkostninger i
forbindelse hermed hos Sekretariatet i Dansk Islandshesteforening.

ANDRINGER
Denne forretningsorden kan aendres til enhver tid af udvalget i et Administrativt mgde.

-00000-



Sdledes vedtaget pd udvalgets m@de den 10/01/2016.

Steen Halmind
udvalgsformand

Susanne Fibiger
udvalgsmedlem
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Maria Ammitzbgll
udvalgsmedlem

Sgren E. Pedersen
udvalgsmediem



